Creando un programa

Para crear un programa, haga clic en el elemento
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Se abrira la tarjeta de creacién del programa:
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Nombre del programa

SELECCIONAR

Seccion del catalogo

Temdtica

Para usar una palabra como etiueta, cologue el signo # delante de ella

Objetivo

Descripcidn del programa

Método de apertura de médulos
) Abrir secuencialmente. Si el médulo no se completa, atin abrir el siguiente

CURSO PRUEBA LECCION EVENTO
@ Arrastre los médulos desde la ventana de la derecha con la pestafia necesaria

Q, Escriba parte del nombre para buscar

) = af fgae

Biology course

Cours pour les managers

Curso de Cinematica

Mover a archivo

La tarjeta de creacién de programa contiene los siguientes elementos y campos:

- Plantilla para crear asighaciones de programas para

grupos o recién llegados.

Al activar debes seleccionar las opciones:

®
O ®

- para grupos.

Nombramiento permanente. Cuando se agrega un nuevo empleado al grupo, se le asignara
automaticamente este programa.
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Por ejemplo, tienes un equipo de especialistas que necesitan pasar por un programa de
capacitacién. Son de diferentes departamentos. Los combina en un grupo en Bitrix y asigna un
programa a este grupo.

Al activarla, la aplicacién le solicitard inmediatamente que seleccione un grupo para el cual realizar
una tarea:

Agregar grupo

Seleccione un grupo

Grupos -

AGREGAR

- nuevos empleados.

En realidad, este es un programa de adaptacién para principiantes. Crea un programa de cualquier
nivel de complejidad (desde cursos, exdmenes, materiales a revisar, reuniones y eventos) y
asignalo a todos los recién llegados.

Un empleado recién agregado al portal Bitrix24 recibira inmediatamente una asignacién de
programa.

Nombre del programa

- campo para ingresar el nombre del programa.

- Campo para agregar el logotipo del programa.
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Seccion del catalogo

Tematica

Para usar una palabra como etiqueta, cologue el signo # delante de ella

Objetivo

campos para inaresar el tema v proodésito del nroarama. Los campos son opcionales y son

Método de apertura de mddulos
Abrir secuencialmente. Si el médulo no se completa, aun abrir el siguiente

Abrirtodos a la vez
Abrir secuencialmente. Si el médulo no se completa, adn abrir el siguiente

Abrir secuencialmente. Si el médulo no se completa, no abrir el siguiente i
- Método de apertura de

modulos.

La opcion predeterminada es proporcionar acceso a todas las lecciones/examenes del curso a la
vez.

También hay dos opciones para abrir médulos secuencialmente:

e Una opcién en la que, independientemente de la puntuacién para aprobar el examen (si la

hay), se abre el siguiente mdédulo;
e Una opcién en la que el siguiente médulo se abre solo después de obtener una puntuacion

aprobatoria.

@ Arrastre los modulos desde la ventana de la derecha con la pestana necesaria
- elemento para

agregar un modulo (curso, prueba, leccién, evento).

Al hacer clic, aparecerd una ventana para seleccionar mdédulos.



CURSO PRUEBA LECCION EVENTO

Q, Escriba parte del nombre para buscar

af fgae

Biology course

Cours pour les managers

Curso de Cinematica

Curso de Matematicas

Seleccione el tipo de médulo (pestafia correspondiente) y el mdédulo en si. Puede seleccionar un
maédulo o varios. Cada modulo recién agregado se agregara a la lista secuencial.

Una lista secuencial de mdédulos es lo que se asignara secuencialmente. Analogos: etapa, nivel, dia
de entrenamiento.

Afade mddulos simplemente arrastrando el ratén (tecnologia Drag&Drop).

Para cambiar la secuencia de niveles, debes agarrar el elemento dado con el mouse y moverlo:

@ Arrastre los modulos desde la ventana de la derecha con la pestafia necesaria
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- elemento para publicar el programa. Para publicar un

programa, debe cambiar el elemento Publicar programa al estado activo y hacer clic en el botén
Guardar.

Si hace clic en el botén Guardar cuando el elemento Publicar programa no esta activo, el programa
se guardard sin publicar.

Si hace clic en el botén Cerrar, el programa se cerrard sin guardar.

Cuando creamos un Programa, podemos especificar las fechas del médulo en dias aqui:
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© Arrastre los modylgs desde la ventana de la derecha con la pestaria necesaria
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A continuacién cuando realizamos la tarea del Programa.

Indicamos la fecha de inicio del programa.

La fecha de finalizacién se calculara automaticamente en funcién del nimero de dias de los
moaddulos especificados al crear el programa.

Ademas, la fecha comun se aplicard a todos los médulos si los mdédulos no tienen su propia fecha
establecida.
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