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Catalogo de eventos

El médulo Eventos Externos/Presenciales estd diseflado para planificar, organizar y registrar

eventos educativos externos y presenciales.

El catdlogo de eventos se presenta en el menu principal, disponible para todos los empleados por

defecto.
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Solicitud de un nuevo evento

Puede ocultar el directorio en la configuracién de la aplicacién (Configuracién - Otros). Sin
embargo, seguird estando disponible para los moderadores de la aplicacién.

El catalogo de eventos contiene los siguientes elementos:

C

Actualizar lista |
- elemento para actualizar la lista.

Vista: li
- vista: lista, tarjetas.
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- Elemento para agregar un evento.

La tarieta de evento en el catdlogo de eventos contiene los siguientes elementos:

24-03-2025 18:00:00 - 24-03-2025 19:30:00

Seminario web sobre matematicas

- fechas, titulo y descripcién del evento.
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En el calendario

- transicidon a un evento en el calendario de Bitrix.
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no publicado Publicado

- estados de eventos.
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Enviar solicitud para participar en el evento o
- postularse para participar en el evento.
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m - evento de cambio. Se abre la tarjeta de edicion de eventos.
X

m - eliminar un evento.
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- exportar. Al hacer clic, el evento se descarga automaticamente a su maquina local en

formato Excel.






Creando un evento

Para crear un evento, haga clic en el botén "Afadir eventor" , se abrira la
tarjeta de creacién de eventos.
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Seleccione un archive del disco o arrastrelo aqui, luego haga clic en el boton "Cargar”
Mis programas

Plan de desarrollo

W? individual

La tarjeta de creacidén de eventos contiene los siguientes campos y elementos:

Nombre del evento
- campo

para ingresar el nombre del evento

Inicio y fin del evento

i (G| ©

- inicio y fin del evento
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Tipo ~ Tipo -

- tipo (interno, externo) y clase de evento. Se proporciona una lista exhaustiva de actividades de
desarrollo. Si falta algo en el directorio escribanos y lo agregaremos.

Descripcion del evento

descripcién del evento.

Organizador

organizador de eventos

+ Responsable
- persona a cargo del evento.

+ Participantes 4+ Departamento Numero de participantes. .
0

- participantes. La lista de participantes que forma el moderador. La lista también incluye
empleados que presentaron una solicitud por su cuenta y fueron aprobados por el moderador. El
campo - Numero de participantes le permite establecer el limite de participantes. Si se exceden los
limites, se notificara al empleado que presente la solicitud que se ha excedido el limite de
participantes.

>

- personaliza los colores de

eventos v actividades.

Texto de la invitacion
- enviar invitaciones y texto

de invitacion.

Encuesta de retroalimentacion =
- activo por defecto Se muestra un formulario de

comentarios personalizado para los eventos.



A la derecha hay una seccién para coordinar las solicitudes presentadas. Todas las solicitudes
presentadas por los empleados para participar en el evento se mostraran en esta seccion:

< Solicitudes

Maria S Ve

Quiero participar


https://docs.brusnika.solutions/uploads/images/gallery/2025-03/xI5image.png

Evento en la cuenta personal
del empleado

Los eventos en los que participa el empleado se muestran en la pestafia Mis eventos en la cuenta
personal.

Desde tu cuenta personal, puedes crear una solicitud para un nuevo evento a través del elemento

Enviar solicitud para participar en el evento
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