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Creando una encuesta

Las encuestas estan disponibles en el Feed.

Para crear una encuesta, haga clic en "Encuesta".
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Se abrird una ventana para crear una nueva solicitud.
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Llene los campos “Nombre de la encuesta”, “Descripcién” (campo opcional), también puede
agregar una imagen.

Ingrese su pregunta en el campo Pregunta 1 y las opciones de respuesta en los campos Respuesta
1, Respuesta 2, etc.
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Puede permitir multiples respuestas haciendo clic en la casilla de verificacién correspondiente.

De forma predeterminada, se permiten comentarios y me gusta en las encuestas, y la encuesta
estd disponible para todos.

Si necesita restringir el acceso a la encuesta, desmarque la casilla junto a Disponible para todos:
podrd seleccionar empleados o departamentos para quienes estara disponible la encuesta.

[[] Accesible para todos
Seleccionar empleados -

Seleccionar divisiones -
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Ingrese el periodo de realizacion de la encuesta. Después de
finalizar la encuesta, la posibilidad de responder se cerrara

Para guardar la encuesta sin publicarla, haga clic en Guardar.

Para publicar su encuesta, haga clic en Publicar.

CANCELAR  GUARDAR  PUBLICAR
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