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Bir moderator ekleme

Uygulamanin ilk kurulumundan/baslatilmasindan sonra bir moderator ekleyin.

Moderator:
e Genel uygulama ayarlarini gerceklestirir;
e Uygulamayi egitim igerigi ve testlerle doldurur;
e EQitim, test atar;

e TUm calisanlara ait raporlara erisimi vardir.

Litfen uygulamada Portal Yoneticisi'nden daha gelismis yetkilere sahip olan moderatérin
yetkilerinin bulundugunu aklinizda bulundurun.

2. Egitime nasil baslanir? Kurslar ve programlar nasil
olusturulur?

Dersler olusturun - derslere dayali kurslar veya egitim programlari olusturun.

2.1. Ders

Egitim dersleri ve programlarinin insa edildigi unsur derstir..
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Ders asagidaki formatlarda olabilir (bir secenek):

e Video Youtube, Vimeo, VK Video, Rutube veya herhangi bir diger video barindirma
hizmetine onceden yluklenmistir;

e SCORM;

e PDF;

e Uzun okuma.Uzun bir okuma yalnizca bir 6geden olusabilir: video, ses dosyasi, resim,
metin. Veya tUm bu formatlari birlestirebilir.

Her derse (sinirsiz sayida) ekleyebilirsiniz:

e Baglantilar (herhangi bir harici ve dahili kaynaga);
o Materyaller (herhangi bir formatta, 6grencinin cihazina indirilecektir).

Onemli! Ders katalogunun yalnizca uygulama moderatéri tarafindan goriilebildigini
litfen unutmayin. Bir ders olusturulur ve yayinlanirsa, bunu yalnizca moderator
katalogda gorebilir.

2.2. Kurs

Ders, yayinlanmis derslerden ve/veya testlerden derlenmistir. Bir derste materyal saglamak
gerekse bile, bir ders, ardindan bir derse dayali bir kurs olusturmak gerekir.

Kurs katalogumuza tim calisanlarimiz erisebilir. Bir kurs yayimlandiginda, katalogdaki tim
calisanlar tarafindan kullanilabilir hale gelir (kurs ve katalog gizli olmadigi stirece). Kurs
yayinlanmak yerine kaydedilebilir, bu durumda yalnizca moderatérin erisimine acik olur.

Kurs, herhangi bir sirayla derslerden, materyallerden ve/veya testlerden olusturulabilir.

Sadece bir testten bir kurs olusturamazsiniz.

2.3. Program

Bir ders sadece ardisik derslerden ve/veya testlerden olusuyorsa programda ders ve testlere ek
olarak dersler, etkinlikler ve materyaller yer alabilir. Ornegin, bir etkinlik bir mentorla yapilan
toplanti veya harici bir web semineri olabilir.

Ayrica programda yer alan moddaller (dersler, kurslar, testler, etkinlikler, materyaller)
asamalara/tamamlama seviyelerine gdre dizenlenebilmektedir. Her asamaya istenilen sayida
modul eklenebilir. Yani karmasik bir egitim programi olusturmak icin:

e Asama 1l

o Modul 1.1.1., Modul 1.1.2...

o Modul 1.2.1., Modul 1.2.2., Modul 1.2.3....
e Asama 2



o Modul 2.1
o Modul 2.2
o Modul 2.3

v.b.

Programlar karmasik, uzun vadeli egitim programlari olusturmaya uygundur. Ornegin, yeni
gelenlerin adaptasyonu, yedek personelin egitimi igin.

3.Test nasil cahstirihir

Testler bagimsiz olabilir, bir dersin veya programin parcasi olabilir.

Test ekleme araylzU Uzerinden bir test olusturun, test ayarlarini doldurun ve bunlara adim adim
soru ve cevap ekleyin.

Testte Yayinla digmesi etkin degilse, blytk olasilikla:

e Gerekli alanlardan biri doldurulmamis;

e Dogru cevap secilmedi;

e Agirliklar dogru ayarlanmamis (agirlikli sorular varsa);

e Acik sorular icin (varsa) hicbir gézden geciren secilmedi;
e Katalogda ayni isimde bir test daha var.

Yayimlandiktan sonra test 6dev ve test amacl kullanima acik olacaktir.
4. Gorunurlugu sinirlamak

Yayimlanan tim dersler ve testler, varsayilan olarak herkesin ders ve test katalogunda kendi
kendine atama yapmasi icin kullanilabilir. Kendi kendine atama - bu, bir calisanin bir
dersi/sinavi acmasi ve bir moderatér tarafindan atanmadan bunu almasi anlamina gelir.

Her ders/sinavin kullanilabilirligi sinirli olabilir:

e Bir gruba ekleyerek (eger islevsellik mevcutsa, yalnizca grup Uyeleri tarafindan
kullanilabilir olacaktir);

e Olusturma sirasinda ayarlar Uzerinden (herkesten tamamen gizlenebilir, belirli
departmanlarin erisimine acilabilir veya extranetten gizlenebilir).

Ayarlar Uzerinden bir dersi/sinavi gizleyip atarsaniz, atanan kisiler bunu kisisel hesaplari Gzerinden
gorecektir. Herkes yine de goremeyecek.

5. Atamalar



Bir ders/sinav/program olusturulduktan sonra tamamlanmasi icin atanabilir. Randevular, moderatoér
tarafindan ayri bir "Atamalar" modulinde yapilir.

Yaratilmasi mumkundur:

e Tek seferlik atama;

e Yeni eklenenlerin hepsine gorev;

e Bir gruba atama (eger islevsellik mevcutsa, gruba yeni Gyeler eklerken uygulama onlari
atayacaktir);

e Periyodik atama (Basvuruda belirtilen sireye gére atama yapilacaktir).

6. Raporlama

Uygulamada cok sayida standart rapor mevcuttur. Egitim ve test durumunu ve dinamiklerini takip
etmenizi saglarlar.Raporlar asagidaki roller icin mevcuttur:

e Moderator. Herhangi bir calisan icin herhangi bir rapor olusturabilir ve uygulamaya ve
ayarlara tam erisime sahip olabilirsiniz.

e Sinirh yetkilere sahip moderatdr. Sadece raporlar bdlimUne erisimi var. Herhangi bir
cahisan icin herhangi bir rapor olusturulabilir. Ornegin, bir departmanda ilerleme hakkinda
bilgi toplayan ve bunu ydneticiye ileten bir kisi olabilir.

e Denetmen. Sirket yapisina uygun olarak birinci ve ikinci seviyedeki ¢alisanlarina ait her
tarlG raporu olusturabilir.

7. 360 Calisan Degerlendirmesi Nasil Baslatihir

44 Uygulama iki veya Ug seviyeli yetkinlik modeli olusturmaniza olanak saglar..

Seviye 1 - yeterlilik.Ornegin, "takim calismasi".

n u

Seviye 2 - tezahiir géstergesi. Ornegin, “takim calismasi”, “diger

meslektaslarinin fikirlerine ilgi duyma”, “hizlica iletisim kurma ve ortakliklari
surddrme” vb. yeterlilikler icin.

Seviye 3 - Degerlendirme.Herhangi biri olabilir, 1, 2, 3, 4, 5 veya gosteriyor,
gostermiyor, vs.

Yani, yeterlilik modeli su sekilde olabilir::

e Degerlendirme igin yeterlilik ve dlgek;
e Yeterlilik - tezahUr gostergeleri ve degerlendirme dlgegi.

Genel degerlendirme semasi su sekildedir:

1. Yeterlilik Yonetimi modulinde



e o Bir yeterlilik modeli olusturun;
o Deg@erlendirilen 6gelerin degerlendirilecedi bir 6lcek ekleyin.

2. Ayarlar - 360 Derecelendirme bélimunde dogrudan derecelendirme olusturma

e Derecelendirmenizi ayarlama
e Degerlendirilenlerin ve degerlendirenlerin secimi. Moderator her zaman degerlendirilenleri
ekler. Degerlendiricilerin olusturulmasinda iki yol vardir:

o Moderator, degerlendirilecek kisilerin bir listesini olusturur. Her degerlendiricinin
degerlendirilecek kisiye ayri ayri eklenmesi. Yapidan astlari ve yoneticileri
cekebilirsiniz.

o Degerlendiriciler listeyi kendileri olustururlar. Bu secenek etkinlestirildiginde,
Degerlendirmelerim boélimunde kisisel hesaplarinda degerlendirilen kisiler,
degerlendiricilerin bir listesini olusturma ve bu listeyi onaylayacak kisiyi secme
gdrevine sahip olacaktir.

e Degerlendirilecek yeterliliklerin secimi ve dlcekler. Yeterlilikler, yeterlilik profilinden
cikarilabilir. Yetkinlik Yonetimi modulinde profil, yetkinlikler ve dlcek dnceden girilir.

3. Liste olusturma ve degerlendirmenin durumu Sonuclar sekmesinden goérunttlenebilir.

4. Degerlendirme tamamlandiktan sonra sonuclar Sonuclar sekmesinde yer alacaktir.



Dersler

Giris

1. Ders, derslerin ve programlarin olusturuldugu egitim moduladur.

Bir ders ancak bir dersin veya programin parcasi olabilir. Eger ders tek bir dersten
olusuyorsa, dersi olusturun ve ardindan derse ekleyin.

2. Dersler asagidaki formatlarda olabilir (sadece bir secenek):

e Video egitimi (YouTube, Vimeo, VK Video, Rutube veya diger herhangi bir video
barindirma hizmetine édnceden ytklenmis);

e SCORM;

e pdf (6rnedin sunum, talimatlar ve diger materyaller pdf formatinda);

e Uzun okuma. Uzun okuma tek bir 6geden olusabilir veya tim bu bicimleri birlestirebilir.:
o video,
o audio,
o resim,
o metin.

Ornegin, bir sesli kurs olusturmaniz gerekiyorsa:
e uzun okuma formatinda bir ders olusturun,
e Uzun okumaya bir ses dosyasi ekle,

e derse dayali bir kurs olusturun.

3. Bir derse sinirsiz sayida ek materyal ve baglanti ekleyebilirsiniz.

Dersler bolimu yalnizca uygulama yoneticisinin erisimine aciktir.

Bir ders ekleme

1. Bir ders eklemek icin artiya tiklayin

2. Alanlar doldurun:
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Ders Bashgi (zorunlu alan);

Ders Aciklamasi;

Resim;

Katalog béluma;

Ders formatini secin:

video - herhangi bir video barindirma hizmetine énceden yukleme.
scorm-package - Yukle digmesini kullanarak dogrudan derse yUklenebilir.
pdf - PDF Ders alanina dogrudan derse yUklenebilir.

longread - 6zel bir dlizenleyicide dogrudan dersin icinde olusturuldu.

o

o

o

o

3. Gerekirse ekleyin:

e Herhangi bir formattaki ek materyaller.

e Baglantilar. Dahili veya harici kaynaklara.

e Puanlar. Dersi tamamladiginizda kac¢ puan alacaksiniz? Puanlar genel notun
hesaplanmasina dahil edilir.

Kullanicinin cihazina ek materyaller indirilecektir.

Ders ile ilgili eylemler

1. Ders duzenlenebilir, silinebilir, disar1 aktarilabilir veya kopyalanabilir.

2. Bir kopya olusturulduktan sonra, ders ayni adla ve adindan 6énce Kopya kelimesiyle olusturulur.
Ders Taslak durumunda olusturulmustur.

3. Dersin disan aktariimasi, bir dersin kaydedilmesi veya bir portaldan digerine aktarilmasinin
gerekli oldugu durumlarda kullanilir. Ders, Excel (sadece metin icerigi) veya UDATA (tim ders
icerigi) formatinda disari aktarilabilir. Disa aktarma bicimi Ayarlar - Uygulama ayarlarn - Diger - Disa
aktarma bicimi bélimuUnden ayarlanir.

Ders durumlari

Derslerin durumlari sunlardir:

e Yayin durumu: yayimlandi; taslak (yayinlanmadan kaydedilmis).
e Basan durumlari: gecti; Gecmedi. Tamamlandi - Bitir butonuna basildi. Basarisiz -
Tamamla butonuna basiimadi.

Bir derste Tamamla butonuna tiklamadiginiz siirece ders sistemde tamamlanmamis olarak
gosterilecektir.

Bu bolum icin SSS
I



Derslere hangi boyutlarda dosya yuklenebilir?

Cevap. Dosya boyutu sinirlamasi yoktur. Litfen uygulamada aginizi ve kullanilabilir disk alaninizi
not edin.

44 Kullanicinin dersi birakip kapattigi yerden video, PDF dosyasi oynatmasi
mUumkdn madur?

Cevap. Simdilik bdyle bir ihtimal s6z konusu degil. Bu baglamda sunlari éneriyoruz:

e icerigi daha kuculk hale getirin, boylece kullanici tek seferde inceleyebilir;
e kullanicinin nerede kaldigini kaydetmesini ve bir sonraki sefere kaldigi yerden devam
etmesini dneriyoruz.

44 Bir dersi goéruntllerken ekran nasil genisletilir?

Cevap.Ekranin gorinlr alanini artirmak icin, 6geye tiklayarak mentyu daraltin

Uygulamada ve CRM sisteminde menuyu daraltabilirsiniz.

44 Video, PDF dosyasi nasil yeniden boyutlandirilir? Video, PDF dosyalari neden
otomatik 6lceklenmiyor?

Cevap.

Video. Bir video barindirma sitesinden video eklendiginde otomatik olarak élgeklenir. Uzun bir
okumaya video eklendiginde, boyutunu kendiniz se¢cmeniz gerekir; uzun okumadaki video otomatik
olarak 6lceklenmiyor.

PDF dosyasi.PDF dosyasi otomatik olarak dlceklenmiyor; Bu amacla, PDF dosyasinin boyutunu
degistirmenize ve dondirmenize olanak taniyan 6zel 6geler yerlestirilmistir. Kullanici ihtiyag
duydugunda PDF dosyasini ayri bir pencerede acabilir.



Diskimizde kayith bir videoyu indirip ders sirasinda oynatmamiz mimkun
mudur?

Cevap.Hayir. Video dosyalari su sekilde yuklenebilir:

e Video egitiminde. Herhangi bir video barindirma sitesine énceden yukleyin.

e Uzun okumada. Bu durumda video sunucumuzda saklanacaktir.

e Ek materyallerde. Bu durumda video sunucumuzda depolanacak ve siz acmaya
calistiginizda, video kullanicinin cihazina indirilecektir.

44 Longread'e video, ses, resim nasil eklenir?

Cevap. Resim eklemek icin Ekle - Resim'e tiklayin; Bir video veya ses dosyasi eklemek icin Ekle -
Multimedya'ya tiklayin. iletisim kutusunda bir dosya secin ve Kaydet'e tiklayin.

Eger dosya buylkse, Upload 6gesini kullanarak yUkleyebilirsiniz. Bu durumda sistem indirme
durumunu gosterecektir. Yiklendikten sonra Ekle - Multimedya secildiginde Gomme Kodu alanina
yapistiriimasi gereken bir baglanti mevcut olacaktir.

Dosyayi yukleyin ve eklemek icin baglantiyi alin
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