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Thém nguoi diéu hanh
Sau lan cai dat/khdi chay (ng dung dau tién, hdy thém nguoi ki€m duyét.

Ngugi diéu hanh:

e Thuc hién cai dat ing dung chung;

e Dién ndi dung gido duc va bai kiém tra vao (ng dung;
e Chi dinh dao tao, kiém tra;

e Cb quyén truy cap vao bdo cdo vé tat cd nhan vién.

Xin luu y rang ngudi ki€m duyét cé nhiéu quyén hon trong Ung dung so vGi Quan tri vién céng
thdéng tin.

2. Cach bat dau luyén tap. Cac khéa hoc va chuong trinh duoc
xay dung nhu thé nao

Tao bai hoc - tao khdéa hoc hoac chuong trinh dao tao dua trén bai hoc.
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2.1. Bai hoc
Yéu té xay dung nén cac khda hoc va chuong trinh gido duc chinh la bai hoc.
Bai hoc c6 thé & cac dinh dang sau (moét lua chon):

e Video dugc tai Ién trudc trén Youtube, Vimeo, VK Video, Rutube hoac bat ky dich vu luu
trir video nao khac;

e SCORM;

e PDF;

e Doc dai.Mot bai doc dai chi cé thé bao gdm mot thanh phan: video, tép &m thanh, hinh
anh, van ban. Hoac c6 thé két hop tat ca cac dinh dang nay.

Ban c6 thé thém (sé lugng khéng gidi han) vao mbi bai hoc:

e Lién két (dén bat ky tai nguyén bén ngoai va bén trong nao);
e Tai liéu (bat ky dinh dang nao, ching sé dugc tai xuong thiét bi cia hoc sinh).

Quan trong! Xin luu y rang danh muc bai hoc chi hi€n thi cho nguoi ki€ém duyét tiing
dung. Néu bai hoc duoc tao va xuat ban, thi chi nguoéi ki€m duyét méi cé thé thay bai
hoc dé trong danh muc.

2.2. Khéa hoc

Khéa hoc dugc bién soan tir cdc bai hoc va/hoac bai kiém tra da cong bo. Ngay ca khi can
cung cap tai liéu trong mét bai hoc, thi cling can phai tao mét bai hoc, sau dé la mot khda
hoc dua trén moét bai hoc.

Danh muc khéa hoc cd san cho tat ca nhan vién. Sau khi khéa hoc dugc xuat ban, khéa hoc do sé
c6 san cho tat cad nhan vién trong danh muc (trir khi khéa hoc va danh muc bi 8n). Khéa hoc cé thé
duoc luu thay vi dugc xuat ban, sau d6 né sé chi c6 san cho ngudi diéu hanh.

Khda hoc c6 thé duoc tap hop tir cac bai hoc, tai liéu va/hoac bai kiém tra theo bat ky thd tu nao.

Ban khong thé tao mot khda hoc chi tir mét bai kiém tra.

2.3. Chuong trinh

Néu mot khda hoc chi bao gom cac bai hoc va/hoac bai kiém tra theo th( tu tuan tu, chuong trinh
c6 thé bao gom céc khda hoc, hoat ddng va tai liéu ngoai cac bai hoc va bai kiém tra. Vi du, mot su
kién c6 thé la cubc hop vGi nguoi cd van hodc hoi thao truc tuyén bén ngoai.

Ngoai ra, cac md-dun (bai hoc, khda hoc, bai kiém tra, su kién, tai liéu) trong chuang trinh c6 thé
dugc sap xép theo tirng giai doan/mdc do hoan thanh. Thém bat ky sé lugng mé-dun nao vao moi
giai doan. Nghia la, tao ra mot chuong trinh dao tao phuc tap:



e Giai doan 1

o M6-dun 1.1.1., M6-dun 1.1.2...

o M6-dun 1.2.1., M6-dun 1.2.2., M6-dun 1.2.3....
e Giai doan 2

o M6-dun 2.1

o M6-dun 2.2

o M6-dun 2.3

van van.

Céac chuong trinh nay phu hgp dé€ tao ra cac chuang trinh dao tao phic tap, dai han. Vi du, dé thich
nghi véi nguoi mai dén, dao tao luc lugng du bi.

3. Lam thé nao dé chay thu nghiém
Céc bai kiém tra cé thé doc lap, 1a mot phan cha khda hoc hoac chuong trinh.

Tao bai kiém tra thdng qua giao dién thém bai kiém tra, dién vao cai dat bai ki€m tra va thém céu
hdi va cau tra 10i vao tung budc.

NE&u nat Xuat ban khéng hoat dong trong bai ki€m tra, thi cé kha nang la:

Mot trong nhiing truong bat budc khéng dugc dién vao;

Khéng cé cau trd 16i dung nao dugc chon;

Trong s6 khéng dugc dat ddng (néu cé cau hoi vé trong so);

Khong cé ngudi danh gid nao dugc chon cho cac cau hdi mé (néu cd);
e C6 MOt bai kiém tra cé tén tuong tu trong danh muc.

Sau khi céng b, bai ki€m tra sé c6 san dé€ giao bai tap va kiém tra.
4. Han ché tam nhin

Tat ca céc khda hoc va bai kiém tra khi dugc cong bé déu méac dinh c6é san dé€ moi nguoi tu
danh gia trong danh muc khéa hoc va bai kiém tra. Tu chi dinh - diéu nay c6 nghia la mét
nhan vién mé mot khéa hoc/bai ki€m tra va lam bai ma khong can ngudi ki€m duyét chi
dinh.

Mbi khda hoc/bai kiém tra cé thé bj han ché vé tinh kha dung:

e Bang cach thém ndé vao mdt nhdm (néu chirc nang c6 san, né sé chi kha dung cho céc
thanh vién nhém);

e Théng qua cai dat khi tao (cé thé an hoan toan khdi moi nguoi, cung cap cho cac phong
ban cu thé hoac an khai extranet).



Néu ban an moét khda hoc/bai ki€m tra théng qua phan cai dat va chi dinh nd, nhirng nguoi dugc chi
dinh sé thay khéa hoc/bai kiém tra d6 théng qua tai khoan cé nhan cla ho. Nhirng ngudi khac van
khong nhin thay né.

5. Cudc hen

Sau khi khda hoc/bai ki€m tra/chuong trinh da dugc tao, ban c6 thé chi dinh dé hoan thanh. Cudc
hen dugc thuc hién trong mot moé-dun riéng biét "Cudc hen" bdi nguadi diéu hanh.

Cé thé tao ra:

Cudc hen moét lan;

Bai tap cho tat ca nhiing ngudi méi dugc thém vao;

Chi dinh cho mét nhém (néu chic nang nay kha dung, khi thém thanh vién mgi vao nhém,
ng dung sé chi dinh ho);

Phan céng dinh ky (&ng dung sé thuc hién phan céng theo thoi gian da chi dinh).

6. Bao cao

Ung dung cé sén nhiéu bdo cdo chudn. Ching cho phép ban theo ddi trang thai va dong luc cla
qua trinh dao tao va ki€m tra.Bdo cédo ¢ san cho cac vai tro sau:

e Ngudi diéu hanh. C6 thé xay dung bat ky bdo cdo nao cho bat ky nhan vién nao va c6
quyén truy cap day du vao ing dung va cai dat.

e Nguoi diéu hanh cé quyén han han ché. Chi c6 quyén truy cap vao phan béo cdo. Co6 thé
xay dung bat ky bdo cdo nao cho bat ky nhan vién nao. Vi du, dé cé thé la ngudi phu trach
mot phong ban cé nhiém vu thu thap thong tin vé tién dé va cung cap cho nguoi quan ly.

e Nguoi giam sat. Cé thé xay dung bat ky bdo cdo nao vé cap dudi cia minh (cdp mot va
cap hai theo co cdu cong ty).

7. Céch trién khai Panh gia nhan vién 360 dé

44 Ung dung nay cho phép ban tao mé hinh nang luc hai hodc ba cap do.
Muc do 1 - nang luc.Vi duy, "lam viéc nhém".
Muc dd 2 - chi bao bi€u hién.Vi du, déi véi nang luc “lam viéc nhém”, “quan
tam dén y kién cla dong nghiép khac”, “nhanh chéng thiét 1ap moi quan hé va

duy tri quan hé déi tac”, v.v..

Muc doé 3 - danh gia.Co thé la bat ky s6 nao, 1, 2, 3, 4, 5 hoac hién thi, khéng
hié€n thi, v.v.

Nghia la m6 hinh nang luc cé thé la:



e Nang luc va thang do danh gid;
e Nang luc - cac chi sé bi€u hién va thang do dé danh gia.

So dé danh gia chung nhu sau:
1. Trong mo6-dun Quan ly nang luc

e o Tao md hinh nang luc;
o Thém mot thang di€ém ma cac muc dugc danh gid sé dugc danh gid.

2. Tao x€p hang truc ti€p trong phan Cai dat - Xép hang 360

e Thiét l1ap xép hang cua ban
e Lua chon ngudi dugc danh gid va ngudi danh gia. Nguoi diéu hanh luén thém nhimng ngudai
dang dugc danh gia. Cé hai cach dé hinh thanh nguai danh gia:

o Ngudi diéu phéi sé 1ap danh sach nhitng ngudi can dugc danh giad. Thém ting ngudi
danh giad vao ngudi dugc danh gia riéng biét. Ban c6 thé kéo cap dudi va quan ly tur
cau truc.

o Ban than nguai danh gid sé Iap danh sach. Tuy chon nay dugc kich hoat, sau dé
ngudi dugc danh gia trong tai khodn cd nhan cta ho trong phan Danh gia cua tbi c6
nhiém vu lap danh sach nguoi dadnh gid va chon ngudi chap thuan danh sach nay.

e Lua chon nang luc can danh gia va thang diém. Nang luc cé thé dugc rit ra tlr hd so nang
luc. HO so, nang luc va thang diém dugc nhap trudc vao mé-dun Quan ly nang luc.

3. Trang thai cta viéc lap danh sach va danh gid cé thé dugc xem trong tab Két qua.
4. Sau khi danh gia hoan tat, két qua sé cé trong tab Két qua.
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